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Городской округ 
«Закрытое административно – территориальное образование  Железногорск Красноярского края»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО  г. ЖЕЛЕЗНОГОРСК

РАСПОРЯЖЕНИЕ




14.02.2025                                                                                                                                        № 96пр
г. Железногорск


О внесении изменений в распоряжение Администрации ЗАТО                                    г. Железногорск от 21.03.2019 № 109пр «Об утверждении Инструкции о действиях сотрудников Администрации ЗАТО г. Железногорск при возникновении угрозы террористического акта» 


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ                      «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом ЗАТО Железногорск:

1. Внести изменения в распоряжение Администрации ЗАТО                                    г. Железногорск от 21.03.2019 № 109пр «Об утверждении Инструкции о действиях сотрудников Администрации ЗАТО г. Железногорск при возникновении угрозы террористического акта».  
2. Приложение к Инструкции о действиях сотрудников Администрации ЗАТО г. Железногорск при возникновении угрозы террористического акта изложить в новой редакции (Приложение).
3. Руководителям структурных подразделений Администрации ЗАТО г. Железногорск ознакомить специалистов с настоящим распоряжением под роспись.  
4. Отделу общественных связей (И.С. Архипова) организовать размещение настоящего распоряжения на официальном сайте Администрации ЗАТО г. Железногорск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль над исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы ЗАТО г. Железногорск по безопасности и взаимодействию с правоохранительными органами Д.А. Герасимова.
9. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.



Исполняющий обязанности
Главы ЗАТО г. Железногорск        		                                 Р.И. Вычужанин







































                                                                            Приложение
                                                                            к распоряжению Администрации
                                                                            ЗАТО г. Железногорск
                                                                            от 154.02.2025 № 96пр
                                                                            Приложение
                                                                            к распоряжению Администрации
                                                                            ЗАТО г. Железногорск
                                                                            от 21.03.2019 № 109пр

ИНСТРУКЦИЯ 
о действиях сотрудников Администрации ЗАТО г. Железногорск  
при возникновении угрозы террористического акта

1. В случае обнаружения в здании Администрации ЗАТО                          г. Железногорск  подозрительных, бесхозяйных предметов, необходимо:
1.1.  Немедленно уточнить у персонала и посетителей кому принадлежит предмет. 
1.2.  Если владелец не найден, то;
	- зафиксировать время его обнаружения, не дотрагиваясь до предмета;
	- доложить об обнаружении непосредственному руководителю и дежурному оперативному Администрации ЗАТО г. Железногорск по                    тел. 76-55-45;
	- принять меры, исключающие доступ других лиц к месту обнаружения (дать команду посетителям покинуть данное помещение и отойти на безопасное расстояние);
	- сообщить об обнаружении предмета другим сотрудникам, служебные помещения которых находятся в непосредственной близости от обнаруженного предмета и вместе с ними отойти на безопасное расстояние;
	- обязательно дождаться прибытия сотрудников правоохранительных органов (помните, что Вы являетесь очень важным очевидцем).

ПОМНИТЕ: Внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывного устройства могут использоваться самые обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, коробки, игрушки и т.д. 

1.3. Категорически запрещается:
- дотрагиваться до обнаруженного предмета;
- приближаться к вышеуказанному предмету;
- пользоваться в непосредственной близости от обнаруженного предмета сотовыми телефонами и электроприборами

1.4. Руководитель подразделения, отраслевого (функционального) органа и дежурный по зданию, получивший информацию об обнаружении подозрительного, бесхозяйного предмета, обязаны доложить об обнаружении заместителю Главы ЗАТО г. Железногорск по безопасности и взаимодействию с правоохранительными органами, а в его отсутствие Главе ЗАТО г. Железногорск, либо лицу, временно исполняющему обязанности Главы ЗАТО г. Железногорск. 
	1.5. Заместитель Главы ЗАТО г. Железногорск по безопасности и взаимодействию с правоохранительными органами, не подходя к обнаруженному предмету, исходя из внешних признаков (размеры, и т.д.) определяет степень угрозы и отдает команду о частичной, либо полной эвакуации сотрудников из здания Администрации ЗАТО г. Железногорск, и незамедлительном сообщении о случившемся в правоохранительные органы, или органы МЧС по телефону. До прибытия сотрудников правоохранительных органов по возможности организует силами должностных лиц Администрации ЗАТО г. Железногорск оцепление места обнаружения подозрительного предмета. 

	ПОМНИТЕ: От Вашей бдительности может зависеть Ваша жизнь и жизнь ваших коллег.

2. В случае поступления угрозы террористического акта по телефону, необходимо:
2.1. Внимательно выслушать и записать все требования.
2.2. Доложить непосредственному руководителю и дежурному оперативному Администрации ЗАТО г. Железногорск  о звонке по                тел. 76-55-45.
2.3. В ходе телефонного разговора, постараться определить:
- пол собеседника;
- его возраст;
- особенности речи;
- голос (громкий или тихий, низкий или высокий);
- темп речи;
- произношение (акцент, дефекты речи);
- манера речи;
- психическое состояние (возбужденное, вялое, неадекватное, спокойное, иное;
- обратить внимание на звуковой фон места, с которого ведется разговор.
2.3. Зафиксировать точное время звонка и его продолжительность.
2.4. По окончании разговора немедленно заполнить                              «Лист наблюдений при угрозе по телефону» (Приложение к Инструкции).
2.5. В дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников правоохранительных органов. 

ПОМНИТЕ: Не сообщайте об угрозе никому, кроме тех, кому об этом необходимо знать в соответствии с данной Инструкцией, чтобы не вызвать панику и исключить непрофессиональные действия.

3. В случае	получения на адрес электронной почты сообщения об акте терроризма необходимо принять следующие меры:
3.1. Поступившее электронное письмо не удалять.
3.2. Переслать поступившее электронное письмо вместе с возможными вложениями по адресу «alert@adm.k26.ru» в отдел информационно-технологического, организационного обеспечения и связи Администрации ЗАТО г. Железногорск для анализа.
3.3. Осуществить копирование текста сообщения об акте терроризма в виде снимков экрана устройства (скриншотов либо фотоизображений, полученных посредством цифровой фотофиксации). Копия экрана создается клавишей «PrtSc» или «Print Screen» расположенной в верхней правой части клавиатуры.
3.4. На скриншотах (фотоизображениях) должна отображаться следующая информация об объекте:
- название темы письма (в том числе, если письмо не имеет названия: «<Без темы>»);
- адрес электронной почты отправителя письма, зафиксированный в графе, обозначенной реквизитом «От:»;
- дата и время отправления письма;
- текст письма (включая подпись к нему, например «С уважением, Иван Иванов»);
- наличие в письме вложения, если оно присутствует.
3.5. При невозможности фиксации сообщения об акте терроризма в виде скриншотов/фотоизображений осуществить копирование текста сообщения в любой текстовый редактор (с сохранением вышеуказанной информации об объекте).
3.6. Незамедлительно сообщить о поступившем электронном письме непосредственному руководителю.
3.7. Руководитель структурного подразделения, отраслевого (функционального) органа Администрации ЗАТО г. Железногорск должен незамедлительно поставить в известность о поступившем сообщении, об акте терроризма:
- заместителя Главы ЗАТО г. Железногорск по безопасности и взаимодействию с правоохранительными органами;
- главного специалиста по информационной безопасности отдела информационно-технологического, организационного обеспечения и связи Администрации ЗАТО г. Железногорск.
3.8. Руководитель структурного подразделения, отраслевого (функционального) органа Администрации ЗАТО г. Железногорск сообщает о поступившем сообщении, об акте терроризма по единому номеру вызова экстренных оперативных служб «112» либо в МУ МВД России по ЗАТО                 г. Железногорск.
 
4. В случае получения анонимного документа, содержащего угрозу террористического акта необходимо:
4.1. Если документ поступил в конверте - его вскрытие производить только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами при этом:
- обращаться с документом максимально осторожно, по возможности убрать его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую папку;
- регистрационный штамп проставлять только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции;
- постараться оставлять на нем как можно меньше отпечатков своих пальцев;
- сохранять документ с текстом, любые вложения, конверт,  упаковку (ничего не выбрасывать).
4.2. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать. При исполнении резолюции и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах.
4.3. Анонимные материалы направляются в МУ МВД России по ЗАТО г. Железногорск с сопроводительным письмом, в котором указываются конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или получением.

ПОМНИТЕ: Не сообщайте о документе никому, кроме тех, кому об этом необходимо знать в соответствии с данной инструкцией, чтобы не вызвать панику и исключить непрофессиональные действия. 

5. В случае совершения террористического акта необходимо:
- соблюдать спокойствие, не допускать паники, выходить из помещения строго в соответствии с инструкцией по эвакуации;
- в дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников правоохранительных органов.

6. В случае вооруженного нападения на здание Администрации ЗАТО г. Железногорск, необходимо:
6.1. Соблюдать спокойствие, не допускать паники;
- сообщить о нападении в дежурную часть полиции по тел. 74-58-58;
- доложить о нападении непосредственному руководителю и дежурному оперативному Администрации ЗАТО г. Железногорск по                    тел. 76-55-45.
6.2. Соблюдать требования нападающих, не пытаться самостоятельно принимать меры по отражению нападения либо своему освобождению, по возможности принять меры по укрытию себя и сотрудников учреждения в безопасном месте.
6.3. В дальнейшем действовать по указанию прибывших сотрудников правоохранительных органов.
6.4. При отсутствии возможности сообщить в дежурную часть полиции, непосредственному руководителю и дежурному оперативному Администрации ЗАТО г. Железногорск:
- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;
- при необходимости выполняйте требования преступников;
- не противоречьте им;
- не рискуйте жизнью окружающих и своей собственной;
- старайтесь не допускать истерик и паники;
- на совершение любых действий спрашивайте разрешение
          - если вы ранены, постарайтесь не двигаться, этим вы сократите потерю крови.
6.5. Будьте внимательны, постарайтесь запомнить приметы преступников.
6.6. Во время проведения операции по освобождению:
- лежите на полу, лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь;
- ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб;
- держитесь подальше от проемов дверей и окон.
6.7. Если Вам стало известно о готовящемся или совершенном преступлении, немедленно сообщите об этом в дежурному Отдела в                         г. Железногорске УФСБ России по Красноярскому краю или дежурному МУ МВД России по ЗАТО г. Железногорск.

Уважаемые сотрудники!
От Вас и Ваших грамотных действий зависят Ваша жизнь, жизнь и здоровье окружающих Вас людей.










                                                                 Приложение
                                                                 к инструкции о действиях сотрудников
                                                                 Администрации ЗАТО г. Железногорск
                                                                 при возникновении угрозы
                                                                 террористического акта


КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ НАБЛЮДЕНИЙ ПРИ УГРОЗЕ ПО ТЕЛЕФОНУ

1. Пол: мужчина, женщина 
2. Возраст: подросток, молодой, средний, пожилой
3. Речь: темп ________________________________
наличие акцента _______________________________
наличие дефектов, присутствие попыток изменения 
тембра______________________________________ 
4. Голос: громкость_____________________________
высота ______________________________________
5. Предполагаемое психологическое состояние: возбуждённое, вялое, неадекватное, спокойное, иное _____
6. Наличие звукового (шумового) фона 
_____________________________________________________  
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